
授業またはグループを授業一覧の先頭に表示する方法
※管理者権限をもつユーザーのみ操作を行えます。

１．Mellyホーム画面からマスタ管理を選択

２．マスタデータ管理から授業開講期間タブを選択し、データ操作の追加するを選択

マスタ管理を選択

②授業開講期間

③データ操作押下後、

追加するを選択①マスタデータ管理

登録前

特定の授業が先頭に表示される

登録後



３．表示された登録フォームに、授業と年度・学期を入力

授業選択画面

年度・学期の選択

先頭に表示したい授業を選択

選択した授業を登録する

年度・学期を選択

※未来の年度・学期を

選択してください

対象授業を選択

選択できたら「OK」を押下

以下の項目で授業を検索できます

・授業開講期間

・授業コード

・授業名称

・自動データ連携対象を除外

年度・学期を選択



４．授業、年度・学期の入力が完了したら、OKを押下

５．登録確認後、登録が完了する

選択できたら「OK」を押下

内容に問題がなければ、

「はい」を選択

「OK」を選択


